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1. Umumi mriddealar

1.1. ictimaiyyetle elaqeler sektoru (bundan sonra <sektor>) Azerbaycan Respublikasr
Tehsil Nazirliyinin Bakr $eheri ozra Tehsil idaresinin (bundan sonra <ldare>)
struktur bdlmesidir ve birbaga mudirin kuratorluq sahesine aiddir.

1.2. Sektor 6z fealiyyetinde Azerbaycan Respublikasrnrn Konstitusiyastnt,
Azerbaycan Respublikasrnrn "Dovlet qullu$u haqqrnda", "Tohsil haqqrnda",
"informasiya elde etmek haqqrnda", "Votondaglarrn mUracietleri haqqrnda",
"KUtlevi informasiya Vasiteleri haqqrnda" vo "D6vlet qulluqgularrnrn etik davranrg
qaydalart haqqtnda" qanunlannr vo diger qanunlarr, Azerbaycan Respublikasr
Prezidentinin ferman ve sorencamlannr, Azerbaycan Respublikasr Nazirler
Kabinetinin qorar vo sorencamlarrnr, Azerbaycan Respublikasr Tehsil Nazirliyinin
(bundan sonra - Nazirlik) qerarlarrnr, Azerbaycan Respublikasr Tehsil nazirinin
(bundan sonra Nazir) emr vo serencamlarrnr (bundan sonra - tegkilati-
soroncamverici senedler), Nazirliyin kollegiya qerarlarrnr, idarenin Osasnamesini,
idare mUdirinin emrlerini vo bu Osasnameni rehber tutur.

1.3. Sektor idarenin diger struktur bolmeleri ile srx qargllrqlr elaqede fealiyyet gosterir.
1.4. Sektorun fealiyyeti, bu Osasname ile mueyyen olunmug vezife ve funksiyalara

uy$un olaraq idare mUdiri terefinden tesdiq edilmig illik fealiyyet planr esjsrnda
qurulur. Fealiyyet planrnda nezerda tutulmug meselelerin vaxtrnda vo lazrmi
seviyyede icrast UgUn sektorun bUtUn emakdaglarr cavabdehdirler.

1.5. Sektorun esas funksiyalarrna bu Osasname ile verilen selahiyyetler gergivesinde
Azerbaycanda fealiyyat gosteren KUtlevi informasiya Vasitelerinde (bundan
sonra - KiV) idarenin temsil edilmesi, idarenin movqeyinin KiV-de yayrmlanmasr,
idarede ve idarenin tabeliyindeki tehsil mUessiselerinde heyata kegirilen islahat
ve yenilikler barede ictimaiyyetin mUtemadi malumatlandrrrlmasr, idarenin
internet resurslartnrn idare edilmesi, idarenin ve idarenin tabeliyinde olan tehsil
mUessisolerinin teqdirelayiq tecrUbasinin tabli$ edilmesi, habele tabelikdeki tehsil
mUessiselerinde KiV terefinden video vo foto gekilig aparrlmasr, reportaj
haztrlanmasr ile baglr meselelerin tenzimlenmesi ve sair aiddir.

2. Sektorun vezifalsri

Sektor bu Osasname ile mtieyyen edilmig funksiyalanna uygun olaraq
aga$rdakr vezifeleri yerine yetirir:

2.1. idarenin KiV-le semereli elaqesini temin etmek;



2.2. idare ve idarenin tabeliyinde olan umumi tehsil mUessiselerinin fealiyyeti ile baglr
zeruri informasiyala rr ictimaiyyete gatd r rmaq ;2.3. idarenin fealiyyeti sahesinde muvafiq huquqi-normativ senedlerin mozmununu
ictimaiyyete daha dol$un gatdrrmaq ve onlarrn izahr ile elaqedar tebligat igini
temin etmek;

2.4. idarenin resmi internet sayttnr ve sosial gebekelerdeki sehifelerini zeruri
melumatlarla temin etmek;

2.5. idare ve idarenin tabeliyindeki Umumi tehsil
telim, konfrans, seminar ve mUsabiqelerde KiV
etmek;

mUessiselerinde kegirilen tedbir,
nUmayendelerinin igtiraklnr temin

2.6. idarenin tabeliyinde olan tehsil mUessiselerinin mUsbet ve teqdirelayiq
tecrubesinin, idarenin movqeyinin KiV-de tebligini tegkil etmek vo sektorun
adrndan melumatlarrn yayrlmasrnt temin etmek;

2.7. idarenin resmi sayttnt mekteblerde bag veron yenilikler barede melumalarla
temin etmek meqsedile tehsil mUessiselerinin rahberleri ile elaqe qurmaq, onlarr
bu ige celb etmek ve informasiya mUbadilesinin semerali heyata kegiriimesini
temin etmek;

2.8. Tehsil mUessiselerinde heyata kegirilen islahat ve yenilikler barede ictimaiyyeti
mUtemadi melumatlandtrmaq UgUn press-relizler yaymaq, metbuat konfranslarr
ve brifinqlerin kegirilmesini tegkil etmek;

2.9. Sektorun fealiyyet planlartnr tertib etmek ve onlarrn icrasrnr temin etmek;
2.10. Sektorun rUblUk hesabatlarrnr hazrrlamaq, onlarr sektordaxili mUzakire etmek ve

illik fealiyyetini eks etdiren hesabaflarr rehberliye teqdim etmek;
2.11. idarenin tabeliyinde olan Umumi tehsil mekteblerinin internet sayflannrn

fealiyyetine nezaret etmek;
2.12. idaranin tabeliyindeki Umumi tehsil mUessisalerinin saytlarrnr ve sosial gebeke

sehifelerini idare eden gexsler UgUn telimler kegirmek;
2.13. idarenin tabeliyindeki Umumi tehsil mUessiselerinin saytlarrnrn faaliyyetinin

semereliliyinin artrrrlmasr moqsodile musabiqeler tegkil etmek;
2.14. idarenin tabeliyindeki tehsil mUessiselerinin 

- 
ictimaiyyefle elaqe iginin

semereliliyini arttrmaq meqsedile hemin mUessiselerin rehberleri UgUn telim ve
seminarlar tegkil etmek,

2.15. idarenin tabeliyindeki tehsil muessiselerinde t<iV-te elaqeleri tenzimlemek (foto
vo videogekilig apartlmasr, reportal hazulanmasr), t<iv-in mUracieflerini
aragdrrmaq ve idare rehberliyine bununla ba$lr teklifler vermak;

2.16. idare rehberliyinin, zeruret olduqda emekdiglann vo tehsil iggilerinin metbuat
orqanlarrnda, televiziya ve radioda grxtglarrnr tegkil etmak;

2.17. idare rehberliyinin ve emekdaglarrnrn lelekanallardakt gtxt$ ve mUsahibelerinin,
paytaxt mekteblerinin u$urlartndan behs edan sujetlerin mUvafiq proqram
teminatt vasitasile videoyazrlrgrnr aparmaq vo idarenin internet resurslarrnda
yerlegdirmek;

2.18. Kiv-den daxil olan gifahi ve yazrlr sorgularr cavabrandrrmaq;
2.'19. KiV-de idaranin ve idarenin tabeliyindeki tehsil mUessiselerinin fealiyyetine aid

heqiqete uy$un olmayan melumatlarrn tekzib olunmasr UgUn tedbirler gormek ve
dUzgUn informasiyalarrn yaytmtnt temin etmek;

2.20. MUvafiq qaydada vetendaglarrn qebulunu heyata kegirmek, vatendaglardan ve
tehsil mUessiselerinden sektora daxil olan erize ve gikayetlere baxmaq, onlarrn
qanunvericiliye uygun hellini temin etmek;

2.21. idarenin tabeliyindeki tehsil mUessiselerinin fealiyyetinin ictimaiyyete
iginin semereliliyini artrrmaq meqsedile mediaturrar tegkir etmek;

gatdrrrlmasr

2.22. XiV-Oe derc olunan gUndelik melumatlarrn mohitorinqini apararaq idare
rehberliyine teqdim etmek,



2.23. QHT-lerle elaqelerin tenzimlenmesi istiqametinda diger sektorlarla birge
emekdaglrq etmek;

2.24. idarenin fealiyyetinin ictimaiyyete gatdtnlmast vo KiV-le elaqele1n
geniglendirilmesine dair normativ senedler hazrrlamaq vo mUvafiq tegabbUslerle
glxrg etmek;

2.25. Oz fealiyyet istiqametlerine uygun olaraq selahiyyetleri daxilinde idareni
Azerbaycan ve xarici Olkelerin dovlet ve qeyri-dovlet tegkilaflarrnda temsil etmek,
danrgrqlarda igtirak etmek, yazrgmalar aparmaq;

2.26. Azerbaycan Respublikasrnrn qanunvericiliyine uygun olaraq ictimaiyyele
elaqelerin daha semerali heyata kegirilmesi Ugun teklifler hazrrlamaq;

2.27- idarenin mUhum ehemiyyei kesO eden tedbirlerinin foto, video gefitigini tegkil
etmek ve mUvafiq arxiv yaratmaq;

2.28. Sektora hevale edilmig fealiyyet istiqametlerine uygun olaraq, qanunvericilikle
nezerde tutulmug diger vezifeleri yerine yetirmek.

3. Sektorun hriquqlarr

Sektor bu Osasname ile mtieyyen edilmig funksiyatann yerine yetirilmesi
iigfin agagrdakr hi.iquqlara malikdir:

3.1. idarenin struktur b6lmelerinden, mesul iggilerindon vo idarenin tabeliyindeki tehsil
mUessiselerinden KiV-i melumatlandrrmaq ve sor$ularr cavablandirmaq UgUn
melumat toplamaq;

3.2. Sektorun fealiyyeti UgUn zeruri olan lazrmi ig geraiti ile, levazimat vo
avadanlrqlarla temin olunmaq ;

3.3. Fealiyyet istiqametlerine uy$un olaraq qanunvericilikle nezerde tutulmug diger
hUquqlarr heyata kegirmek.

4. Sektorun fealiyyetinin tegkili

4.1. Sektorun strukturu.ve gtat vahidlerinin sayt Nazir terefinden tesdiq edilir.
4.2. Sektor bilavasite idarenin mUdirine tabedir va onun qargrsrnda hesabat verir.

idare mUdiri terefinden selahiyyet verilmig gexs istisna oimiqta, heg kes sektorun
fealiyyetine mUdaxile ede bilmez.

4.3. Sektorun terkibi sektor mUdirinden, bir boyuk meslehetgiden, bir apanct
meslehetgiden ve iki meslehetEiden ibaretdir.

4.4. Sektora Nazir terefinden vezifeye teyin ve vezifeden azad edilen sektor mUdiri
rehberlik edir. Sektor mUdiri idarenin mUdirine bilavasite hesabat verir.

4.5. Sektor mudiri sektorun iginin tegkili, sektora hevale olunmug vezifelerin yerine
yetirilmesi ve huquqlartn heyata kegirilmesi UgUn $exson mesuliyyet dagryrr.

4.6. Sektorun diger iggileri Nazir terefinden vezifeye teyin ve vezifeden azad edilir.
4.7. Sektorun iggileri bilavasite sektor mUdirine tabedirler ve onun gosteriglerini yerine

yetirirler.
4.8. Sektorun bUtUn iggileri 6zfaaliyyetlerini bu Osasnamayo uygun heyata kegirirler.

5. Sektorun amekdaglan araslnda vezifa bcilgiisti

5.1' Sektor mtidiri - Sektorun fealiyyetini tegkil edir ve ona rehberlik edir. Sektorun
selahiyyetine aid meselelar Uzre dovlet mUessiselerinde ve ictimai tegkilailarda
idareni temsil edir. Sektorun omokdaglarr arasrnda ig bdlgUsU apartr, onlarrn
fealiyyatini elaqalendirir, emek intizamrna riayat olunmasrna nezaret edir.
Sektorun illik fealiyyet planrnrn hazrrlanmasrnr temin edir ve onlarrn yerine



yetirilmesi haqqrnda sektorun hesabatrnr idare rehberliyine teqdim edir. Sektora
daxil olan senedlere, orize ve gikayetlere baxrr, onlarrn vaxtrnda icra edilmesini
ve dUzgUn cavablandtrllmastnt temin edir. Oz selahiyyetleri gergivesinde xidmeti
yaztgmalarr imzalayr. idare mudirinin ictimaiyyetle elaqeler, metbuat vo
informasiya ile ba$lr tapgrrtqlarrnr yerine yetirir, onu mUvafiq informasiya ile temin
edir. idarenin ve idarenin tabeliyindeki tehsil muessiselerinin fealiyyeti ile bagh
metbuatda yayrlan ve heqiqete uy$un olmayan melumatlarr tekzib edir. ldarenin
fealiyyeti ile ba$lr metbuat konfranslarr tegkil edir, fiV-e beyanaflar, gerhlor,
izahlar, araytglar, melumatlar ve mUsahibeler verir. idarenin rehberi, onun
mUavinleri, struktur bdlme rehberleri, tehsil mUessiselerinin direktorlarr ile
jurnalistlerin mUsahibelerini tegkil edir. idarenin faaliyyetinda ictimaiyyele
elaqelere dair problem yaradan meselelerin helline nail olmaq UgUn idarenin
mUvafiq strukturlartntn, idarenin tabeliyinde olan tehsil mUessiselerinin, elece de
mUvafiq d6vlet tegkilatlarrnrn, o cUmleden qeyri-dovlet qurumlanntn qargrsrnda
mesele qaldrrrr ve gorUlen igler barede rehberliye melumatlar verir. idarenin
ictimaiyyetle elaqelerinin semereliliyinin artrrrlmasrna, t<iV-te qargrlqlr
emekdagll$a esaslanan mUnasibetlerin inkigaf etdirilmesine dair tekliflerle grxrg
edir. idare ve Nazirlik terefinden tegkil olunan sefer ve telimlerde igtirak edir.
Sektorun fealiyyetinin yekun deyerlendirilmasi, iggilerin fealiyyetinin
qiymetlendirilmesi ve re$betlendirilmesi, habele intizam mesuliyyetine celb
olunmasr UgUn tedbirler g6rUr.

5.2. Btiytik meslehetgi - Nezerde tutulmug qrafik uzre tacili tapgrrrqlarrn vo
materiallarrn vaxttnda iglenilmesini temin edir. ictimaiyyetle elaqeler ..zre
normativ senedlerin haztrlanmasrnda igtirak edir ve onlara riayet olunmasrna
nezaret edir. Sektorun fealiyyetinin semereleliyini artrrmaq, ictimaiyyefle elaqa
iginin seviyyesini yUkseltmek meqsedile tekliflar verir ve muvafiq mUzakirelerde
igtirak edir. idare ve Nazirlik terefinden tegkil olunan sefer ve telimlerde igtirak
edir, yeni bilik vo bacartqlann qazanrlmasrnda feallrq gosterir. ldaranin
tabeliyindeki Umumi tehsil mekteblerinin saytlannln vs sosial gebeke sahifelerinin
fealiyyetine nezaret edir.

5.3. Apartcl maslahetgi - idarenin tabeliyinde olan tedris mUessiselerinden, ay1-ay1
gexslerden ve diger tegkilatlardan daxil olmug mektub ve erizelere cavablarrn
haztrlanmastnt icra edir. KiV-in sor$ularrna cavab vermek, onlarr laztmi
informasiya ile temin etmek UgUn idarenin struktur bdlmelarinden ve idarenin
tabeliyinde olan muessiselerden mUtemadi olaraq melumatlar elde edir. idarenin
tabeliyinde olan tehsil mUessiselerinden statistik melumat vo hesabailarrn
vaxttnda teqdim edilmesine nezaret edir. idarenin tegkilatgrlr$r ile kegirilen
tedbirlere KiV-i devet edir, metbuat konfranslarrnrn tegkilinde igtirak edir. idarenin
tabeliyindeki Umumi tehsil mekteblerinin saytlanntn vo sosial gebeke sehifelerinin
fealiyyetine nezaret edir.

5.4. Meslehatgi - Sektorun rubluk ve illik fealiyyetini eks etdiren hesabaflar hazrrlayrr
ve sektor mUdirine teqdim edir. Sektorun illik fealiyyet planrnrn hazrrlanmasrnda



igtirak edir. ldarenin vo idarenin tabeliyindeki [rmumi tehsil muessiselerintn
fealiyyetine dair yazil ve elektron mediada derc olunan materiallar, televiziya
kanallarrnda yayrmlanan sujetler ve sosial gebekelerdeki melumatlar esasrnda
GUndelik Media Monitorinq haztrlayrr, idare rehberliyine ve struktur bolme
rehberlerine teqdim edir. GUndelik d6vrU metbuatrn monitorinqini heyata kegirir,
tehsil haqqtnda zeruri melumatlarr toplayrr vo bu barede sektor mUdirine
melumat verir. idarenin resmi saytr vo sosial gebekelerdeki sehifelerinde
melumatlartn yerlegdirilmesini temin edir. Tedris ve teqvim ilinin yekunlarr ila
elaqedar idarenin fealiyyeti barede KiV Ugun genig hesabatlar ve mUxtelif
movzulu fotosessiyalar haarlayrr, idarenin resmi saytrnda, sosial gebekelerdaki
sehifelerinde yerlegdirir vo t<iV-de yayrmlanmasrnr tegkil edir. idarenin vo
idarenin tabeliyindeki Umumi tehsil mUessisalerinin faaliyyeti barede melumatlarr
KiV-e teqdim edir ve informasiyalarrn mUvafiq qaydada yayrmlanmastna nezaret
edir. idarenin tabeliyindeki Umumi tehsil mekteblerinin saytlarrnrn ve sosial
gabeke sehifelerinin fealiyyetine nezaret edir.

6. Diger gertlar

6.1. Bu Osasname idarenin mUdiri terefinden tesdiq edildikden sonra qUvveye minir.
6.2. Osasnameye edilmig elave ve deyigiklikler idarenin mUdiri terefinden tesdiq

edildikden sonra qUvveye minir.


