Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin birbasa tabeliyindaki imumtahsil
miiassisalari ve Baki Sahari iizre Tahsil idarasinin tabeliyindaki imumtahsil
muassisalarinin | sinfe sagird gabulu tc¢ln elektron arizalarin geydiyyati Uzra

Reglament
1. Prosesin Umumi tasviri

1.1. Azerbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin birbagsa tabeliyindeki Umumtshsil
musessiseleri ve Baki Seheri Uizre Tehsil idaresinin tabeliyindeki imumtshsil miessiselerinds
2017-2018-ci dars ili t¢lin birinci sinfe gabul asagidaki prosedurlar Gzra aparilir:

1.1.1. elektron srize formasinin doldurulmasi;
1.1.2. telab olunan senadlarin tahsil miassisasina taqdim olunmasi;
1.1.3. usagin birinci sinfa gabul olunmasi ve ya imtina edilmasina dair gararin gabulu.

1.2. 2017-2018-ci ders ili Ggcun Umumtsahsil musssisasinin birinci sinfina fiziki ve aqli
cehatdan normal inkisaf etmis 2017-ci il sentyabr ayinin 15-na 6 yasi tamam olan, o cimladan
Tahsil Nazirliyi terafinden muisyyan edilmis qaydada xususi istedadli usaglarin vaxtindan avval
birinci sinfe gabulu tGzre misahibadan ugurla ke¢gmis, Tahsil Nazirliyinin birbasa tabeliyinda olan
Umumtahsil muassisalerine musabigads istirak edib, ugur gazanmig, 16.09.2011-ci il tarixdan
31.12.2011-ci il tarixadek olan dovrde anadan olmus, dovlet Umumtshsil muisssisalaerinda

O0denissiz maktebahazirliq qrupunu bitirmis usaglar gabul edilir.

1.3. Onlayn qeydiyyat zamani asagida gosteriloan kateqoriyadan olan usaglarin
makteba gabulu tzre Ustunlik huquglari tamin olunmalidir:

1.3.1. valideynlari (ganuni ndmaysnda) maktabin muiayyan edilmis mikroarazisinds
yasayanlar;

1.3.2. valideynlari (qanuni nimayanda) hamin maktabdas islayanler;

1.3.3. bacisi va ya qardaslari hamin maktebda oxuyanlar.

1.4. Umumtshsil miessiselerinde 2017-2018-ci ders ili tGglin usaglarin birinci sinfe
gabulu valideynin (ganuni niimayands) mektebeqgebul.edu.az elektron sistemds qeydiyyati ile

baslayir:
1.4.1. Onlayn geydiyyat valideynin (qanuni nimayandsa) 6zu terafinden aparilir;

1.4.2. Har hansi saebabdan arizenin onlayn geydiyyatini sexsen aparmaq imkani olmayan

valideynlar (ganuni ndmayesnda) Baki saherinin butin inzibati rayonlarini shate eden 50



Umumtahsil muessisasinda taskil edilocak alternativ geydiyyat markazlarinin xidmatindan istifada

eda bilarlor.

1.5. Orizelerin onlayn qeydiyyati 2017-ci il martin 15-den baglayir ve 2017-ci |l
sentyabrin 15-da basa catir.

2. Elektron miraciatin sistemda yerlagdirilmasi

2.1. Valideyn (ganuni numayanda) elektron erizani doldurmazdan avval
mektebeqgebul.edu.az saytinda geydiyyatdan kegmali vo Saxsi kabinet yaratmalidir. Onlayn

geydiyyatdan yalniz asagida geyd edilen li¢c senaddan biri asasinda ke¢gmak mumkunddr:

2.1.1. Azerbaycan Respublikasi vatendaslari Ug¢lin Azarbaycan Respublikasi

vatandasinin gaxsiyyet vasigasi;

2.1.2. Bcnebilar ve vetendashgr olmayan saxsler ugun Azarbaycan Respublikasinin

arazisinde mlvaqqaeti ve ya daimi yasamagq lcln icazs vasigasi;

2.1.3. Birlesmis Millotlor Teskilatinin Qacqinlarin isleri izre Ali Komissariginin (BMT
QAK) Himays Sanadi.

Qeyd: Valideynlarin (ganuni nimayanda) onlayn geydiyyati yalniz gdstariloen
sanadlar asasinda aparilir. Digar sanadler asasinda geydiyyatdan ke¢mak ugin
alternativ qeydiyyat markazlarina muraciat eda bilarsiniz.

Diqgat! Elektron sistemdan zaruri malumatlarin va bildiriglarin vaxtinda
oturilmesinin temin olunmasi maqgsadile valideyn (ganuni nimayanda) hdkman
isloak alaga vasitalarini (mobil telefon ndmrasi ve ya elektron poct Unvani) daxil
etmalidir. ®ks halda miivafiq malumat ve bildirisi almadigina gora masuliyyat
valideynin (gqanuni nimayanda) tzarina dusur.

3. Usagin geydiyyati

3.1. Valideyn (ganuni numayands) sistemds geydiyyatdan kecib, Saxsi Kabinet

yaratdiqdan sonra sistema usaq(lar) hagginda mealumatlari yerlagdirir:

3.1.1. Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 13 yanvar 2011-ci il tarixli, 5 némrali
Qorari ila tesdig edilmis “Umumtsahsil maktabinin Nimunavi Nizamnamasi’nin 2.5-ci bandina
uygun olaraq, Umumtshsil maktabinin | sinfine har il sentyabrin 15-dek 6 (alti) yasi tamam olan
usaglar tcun geydiyyat agiqdir.



3.1.2. Azarbaycan Respublikasi Tsahsil Nazirliyinin birbasa tabeliyindaki Umumtahsil
musssiselerinds ve Baki Sehari lizre Tohsil idarasinin tabeliyinds faaliyyst gdsteran 160 némrali
Klassik Gimnaziya, 287 nomrali “Zakalar” liseyi 2017-2018-ci tadris ili Gg¢ln birinci sinfe ilk
novbada hamin Umumtshsil musassisalarinin misayyan edilmis mikrosrazisinds yasayan
vetendaslarin erizalarinin geydiyyati aparilir. Qeyd olunan Umumtahsil misssisalerine miayyen
edilmis mikrosrazids yasayan valideynlarin usaglari musabigedenkanar gabul edilir. Diger
arazilarde yasayan valideynlarin (ganuni nimayanda) usaqglari heamin imumtahsil miassisalarine
yalniz musabige yolu ile gabul Uc¢in geydiyyatdan keca bilerler.Sagirdlarin siniflorde
komplektlagdiriimasi musabigeden sonra hayata kecirilocoekdir. Qeyd olunan Umumtahsil
muassisalarinin | sinfine dekabrin 31-dak 6 (alti) yasi tamam olan usaqglar ti¢in geydiyyat agiqdir.

3.2. Sistemdsa onlayn geydiyyat usagin saxsiyyatini tasdig eden 4 ndv sanadden biri

asasinda mumkundur:

3.2.1. Usaq Azarbaycan Respublikasinin vatandasidirsa:

a) Azerbaycan Respublikasi vatendasinin saxsiyyat vasiqasi;
b) Azarbaycan Respublikasinin vatandasinin dogum haqqinda gsehadatnamasi.

3.2.2. Usaq Azarbaycan Respublikasinin vatandasi deyilsa:

a) Azarbaycan Respublikasi srazisinde miveqqgsti va ya daimi yagsamaq ucln icaze

vasigasi;
b) BMT QAK-in himaya sanadi.

Qeyd: Usaglarin onlayn geydiyyati yalniz gosterilon sanadlar asasinda
aparilir. Digar sanadlar asasinda geydiyyatdan keg¢mak ugln alternativ geydiyyat
markazlarine miiraciat eda bilarsiniz.

Usagi Azarbaycan Respublikasinin dogum haqqinda sehadstnamasi ile qgeydiyyatdan
keciran zaman melumatlar tapilmazsa, Siz qeydiyyatdan ke¢gmak ugun alternativ geydiyyat
markazlarina muracist eda bilarsiniz.

Diggat! Valideynin (ganuni numayandanin) 3 (li¢) usagi qeydiyyatdan kegirmak
hiuququ vardir. ©lave usaq geydiyyatdan kegirmak uglin Baki $ahari tzra Tahsil
idarasine miiraciat etmok lazimdir. 8laqga telefonlari: +99412 441 23 11 va ya +99412
599 12 22 (daxili: 6076; 6124).

3.3. Sistemds onlayn istifada olunan bitin név senadlerin geydiyyati avtomatik olaraq

doévlet elektron malumat sistemindan alinmis malumatlar esasinda aparilir.



4. Elektron ariza doldurulmasinin xususiyyatlari

4.1. *“Soxsi Kabinet’ds talab olunan malumatlar addim-addim daxil edilir ve maktaba
sorgu yerlagdirildikden sonra elektron arize formalagir.

4.2. ©ger elektron arize formasinda sahalarin doldurulmasi prosesinds daxiletma
formatinda sahva yol verilibse va ya doldurulmasi zaruri olan sahalera mivafiqg malumat daxil
edilmayibse, sistemda “Sahvdir” bildirigi ¢ixir. Bu halda arizenin geydiyyati mimkuin deyildir.

Prosesin davami Ggun duzsliglarin edilmasi vacibdir.

5. Maktabin secilmasi

5.1. Valideyn (ganuni nimayandsa) elektron sistemda moévcud olan 2 név maktabdan

birini segmak imkanina malikdir:
5.1.1. imumtahsil maktabi;
5.1.2. lisey va ya gimnaziya

5.2. Bu Reglamentin 1.3-cii bandinde nazarde tutulmus birinci sinfs dstlin qabul
hdquglari maktab segimi zamani asagidaki gaydada yoxlanilib, tasdig olundugdan sonra
reallasir:

5.2.1. yasayis unvaninin maktabin mikroarazisinds yerlasdiyi "Azerisig" ASC-nin kodu
vasitasi ile eynilagdirilir;
5.2.2. valideynlerin (ganuni nimayands) hamin maktebds islomasi Umumi Tahsil

Muassisalarinin Malumat Sistemi ile eynilagdirilir;

5.2.3. usagin bacisi ve ya qardaslarinin hamin maktsbde oxumasi Umumi Tahsil

Muassisalarinin Malumat Sistemi ile eynilagdirilir;

5.2.4. Qeydiyyata alinmis elektron orizalerdeki malumatlar is¢i qrupu tarafinden
dagiglagdirildikden sonra 3 (U¢) is gunu arzinde sistema yerlagdirilir vo valideyna (ganuni

nimayanda) SMS ve ya elektron poct vasitssile bildiris géndarilir.

Diqgat! Usagin yasindan ve se¢ilmis maktabin ndvinden asili olaraq, bildirigin

matni va mahiyyati farqlana bilar.



5.2.5. Sorgunun yerlasdiriimasi ugurla basa c¢atibsa, ekranda sanadlerin gabulu, yeri vo
vaxtl hagginda melumati shate eden bildirig vo moaktaba taqdim etmak Uclin arize formasi
gorunacak.

5.2.6. Azerbaycan Respublikasi  Tahsil  Nazirliyinin  tabeliyindeki  Gmumtahsil
muessisalerinde ve Baki Seheri lizre Tehsil idaresinin tabeliyinde olan 160 némrali Klassik
Gimnaziya, 287 nomrali “Zakalar” liseyinde 2017-2018-ci ders ili t¢un birinci sinfs ilk névbadea
hamin Umumtahsil musssisalarinin musyyan edilmis mikrosrazisinds yasayan vatandaslarin
arizelerinin geydiyyati aparilir. Diger erazilerde yasayan valideynlerin (ganuni nimayandsa)
usaglari geyd olunan Umumtshsil musassisalerine yalniz musabige yolu ile gsabul dcin

geydiyyatdan keca bilerlor.

Diqgat! Usaga “evda tahsil” formasi secilmigdirsa, elektron arize geydiyyata
alinacaq, lakin Psixoloji-Tibbi-Pedaqoji Komissiyanin (PTPK) garari olmadan maktab
sanadlari gabul etmayacak. PTPK har haftanin Ill va V gunlari saat 10:00-dan 16:00-
dek 268 némrali xiisusi maktabin binasinda faaliyyat gosterir. Unvan: AZ1010, Baki
sahari, Nasimi rayonu, Sileyman Ristam kicasi 38.

6. Mauallimin secilmasi

6.1. Makteb ve tadris dili segildikdan sonra istifadagi tg¢lin muallimlerin siyahisindan
secim etmak imkani yaranir. Har hansi bir musllimin dars deyacayi sinifde sagird yerlari doldugda
hamin sinfa gabul dayandirilir. 14.06.2017-ci il tarixedak verilon arizaler lizre senadler vaxtinda
makteba teqdim olunmadigi halda, hamin arize sistemdan silinir ve tekrar gabul imkani yaradilir.
15.06.2017-ci ilden sonra qeydiyyata alinan arizaler uc¢in hamin proses 18.09.2017-ci ilde
reallasir.

7. Elektron muraciatin silinmasi

7.1. Valideynin (ganuni nimayanda) usagin maktaba gabulu tGzre elektron arizeni silmak

imkani var. 9rize sistemdan silindiyi halda azad olmus yer basgqa istifadaci tarafinden tutula biler.



8. Senadlarin gabulu

8.1. Mdracist prosesi muveffagiyysatle basa ¢atdigdan sonra birinci sinfe elektron eriza
vermis valideyn (ganuni numayands) Umumtshsil muiassisesine asagidaki sanadlari tagdim

etmalidir:
8.1.1. Valideynin ve usagin saxsiyyati tesdiq edan senadin asli va surati;

8.1.2. Azarbaycan Respublikasinin vatondaslari Ggun usagin saxsiyyat vasigaesi va ya
dogum haqqinda sehadstnamssi;

8.1.3. Azarbaycan Respublikasinin vatendasligini sonradan almis va dévladinin dogum
hagqginda sehadstnamasi avvaller vetendasi oldudu o&lke terafindan verilmis soaxslor Ucln
Azarbaycan Respublikasinin 16 yasina gatanadak vatondasa verilan saxsiyyat vesigesi va ya
xarici 6lkenin dogum haqqinda sehadatnamasi;

8.1.4. xarici 6lke vatendaslar Ggln Azarbaycan Respublikasinin srazisinds mivaqqgati ve

ya daimi yasamaq Ug¢un icaza vasiqasi;

8.1.5. digar dlkslarin vetandaglari olan gagqinlar dgun Birlagmis Millatlor Teskilatinin
Qacqinlarin isleri tizre Ali Komissarliginin Himays Senadi;

8.1.6. xarici pasport;
8.1.7. usagin saglamhgi haqqginda tibbi arayigi (forma 26U);
8.1.8. 2 (iki) adad 3x4 6lcuds rangli fotosakil;

8.1.9. dovlet Umumtshsil muiessisasinde maktebshazirliq qrupunu bitirmasi haqgqginda

arayis (ager varsa);

8.1.10. Valideynin (ganuni nimayanda) “Sexsi Kabinet’inden c¢ap olunmus “Oriza”
(mutlaqdir). Brizeds valideynin (qanuni nimayandanin) va maktab direktorunun imzasi vacibdir.
Orize ugagin sanadlerinin maktaba gabulu Uglin asas sayilir. Brizanin ¢apina imkani olmayan

valideyn (ganuni nimayanda) tc¢in hamin senadin maktabda ¢ap edilmasina gerait yaradilir.

8.2. Msaktab tersfinden senadler har haftenin V-VI gunlari (bayram gunleri istisna
olmagla) saat 11:00-dan 16:00-dak gabul edilir.

8.3. Senad gebulu 2 merhalada hayata kecrilir:



8.3.1. Birinci merhala 15 mart 2017-ci il tarixden 14 iyun 2017-ci il tarixedak, 14 iyun 2017-
ci il tarixden sonra sanadlari teqdim etmayan valideynlarin maktaba yerlagdirdiyi elektron sorgu

silinacakdir.

8.3.2. Ikinci marhale ise 20 iyun 2017-ci il tarixden 18 sentyabr 2017-ci il (iyul ayi istisna
olmagla) tarixadak olan dovri shats edir. 18 sentyabr 2017-ci il tarixden sonra sanadlari taqdim

etmayan valideynlarin maktaba yerlagdirdiyi elektron sorgu silinacekdir.



